Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                     Постановление

12.01.2012 г. № 2                                                                                   с. Тараса

      «Об изменении наименования и утверждении Устава муниципального бюджетного учреждения культуры «Социально – культурный центр» муниципального образования «Тараса» 
        В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г.  №131 ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.05.2010 г. №83 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», руководствуясь ст.6 Устава муниципального образования «Тараса»

                                          постановляю:

1. Изменить наименование - Муниципальное учреждения культуры 

        «Социально – культурный центр «Тарасиночка» муниципального 

         образования «Тараса» на – Муниципальное бюджетное учреждение 

         культуры «Социально – культурный центр» муниципального

         образования «Тараса»

    2.  Утвердить  Устав муниципального бюджетного учреждения культуры 

        «Социально – культурный центр» муниципального образования  

        «Тараса» в новой редакции

2. Директору «Социально – культурного центра» муниципального образования «Тараса» Филипповой М.В. зарегистрировать Устав  муниципального бюджетного учреждения культуры «Социально – культурный центр» муниципального образования «Тараса»

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

     собой

                                                                                                           Г.А. Барлуков 

Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                     Постановление

13.02.2012 г. № 10                                                                                   с. Тараса

      «Об утверждении Перечня информации размещаемой 

 на официальном сайте муниципального образования 

«Тараса» в сети «Интернет»

        В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г.  №131 ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 г. №8 – ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

                                                Постановляю:

1. Утвердить Перечень информации размещаемой  на официальном сайте муниципального образования «Тараса» в сети «Интернет»

    (приложение 1);

2. Периодичность размещения информации на сайте – раз в месяц. 

   3. Опубликовать данное постановление в Вестнике МО «Тараса»

     4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

                                                                                                           Г.А. Барлуков 

Приложение 
к Постановлению 
Главы администрации 
от 13.02.2012 г. №10

Перечень информации размещаемой  на официальном сайте муниципального образования «Тараса» в сети «Интернет»

1) общую информацию о государственном органе, об органе местного самоуправления, в том числе:

а) наименование и структуру государственного органа, органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб государственного органа, органа местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях государственного органа, органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень территориальных органов и представительств государственного органа за рубежом (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб указанных органов и представительств;

г) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

д) сведения о руководителях государственного органа, его структурных подразделений, территориальных органов и представительств за рубежом (при наличии), руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

е) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении государственного органа, органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

ж) сведения о средствах массовой информации, учрежденных государственным органом, органом местного самоуправления (при наличии);

2) информацию о нормотворческой деятельности государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

а) нормативные правовые акты, изданные государственным органом, муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, внесенных в Государственную Думу Федерального Собрания Российской Федерации, законодательные (представительные) органы государственной власти субъектов Российской Федерации, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых государственным органом, его территориальными органами, муниципальных правовых актов;

3) информацию об участии государственного органа, органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых государственным органом, органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций государственного органа, органа местного самоуправления;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению государственным органом, органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5) информацию о результатах проверок, проведенных государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

6) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления;

7) статистическую информацию о деятельности государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям государственного органа, органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

8) информацию о кадровом обеспечении государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на государственную службу, муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях государственной службы, имеющихся в государственном органе, его территориальных органах, о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы, вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления;

е) перечень образовательных учреждений, подведомственных государственному органу, органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

9) информацию о работе государственного органа, органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                     Постановление

28.02.2012 г. № 11                                                                                  с. Тараса

      Об утверждении сметной документации на

автомобильную дорогу общего пользования

местного значения в с.Тараса по улице Ленина

        Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 г.  №131 ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 6 Устава муниципального образования «Тараса» 

                                                      Постановляю:

      1. Утвердить сметную документацию на автомобильную дорогу общего пользования местного значения в с. Тараса по улице Ленина, разработанную ОАО «Дорожная служба Иркутской области» со следующими технико-экономическими показателями:

Вид работ                                                                 - ремонт

Длина дороги                                                           - 3500 м

Ширина проезжей части                                         - 6 м

Вид покрытия                                                           - асфальтобетон

Площадь ремонта                                                    - 975 кв.м

Сметная стоимость                                                  - 838645 руб.

2. Ремонт осуществить в 2 этапа

1) в 2012 г. – 607 кв.м. на сумму 532000 р. В т.ч. за счет средств:

- областного бюджета 522000 р.

- местного бюджета 10000 р.

2) в 2013 г. -368 кв.м на сумму 326645р. В т.ч. за счет средств:

- областного бюджета 316645 р

- местного бюджета 10000 р

                                                                                                           Г.А. Барлуков 
Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                Постановление № 12

1.03.2011г.                                                                                       с. Тараса

       О проведении неотложных противопаводковых

мероприятий на территории МО «Тараса» в 2012г.

      В целях обеспечения мероприятий по предупреждению ЧС в период весеннего  паводка на территории МО «Тараса» руководствуясь федеральным законом «О защите населения и территорий от ЧС природного и техногенного характера №68 от 21.12.94 г, в соответствии со статьей 68 Водного кодекса РФ.

                                             ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать противопаводковую комиссию МО «Тараса» в составе:

Председатель комиссии – Барлуков Г.А.

Члены комиссии:

Михеева С.Б. - зам.главы администрации МО «Тараса»

Михаханов С.Б.- бригадир ООО им. Балтахинова

Бадашкеев Ю.А.- участковый инспектор

1. Утвердить план мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС в

     весеннее- паводковый период 2012 г.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 

собой

                                                                                            Г.А. Барлуков

                                                                                                     Приложение к постановлению

                                                                                                     Главы администрации МО «Тараса»
                                                                                                     №12 от 1.03.2012г

                                             План

мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных

                 ситуаций в весенний -паводковый период

   Мероприятия                                    Сроки исполн.              Исполнители

Провести обследование возможных       До 15.03.12г.              Михеева С.Б.

 мест подтопления

Разработать схему оповещения и            Постоянно в              Михеева С.Б.

информирования населения                    паводковый 

                                                                        период

Очистить водопропускные трубы     До начала снеготаяния    Барлуков Г.А.

Разместить людей при эвакуации,    При необходимости         Михеева С.Б.

организовать питание                                                                     

Обеспечить охрану имущества         При необходимости         Бадашкеев Ю.А.

эвакуированных людей

Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                Постановление № 13

03.04.2012г.                                                                                       с. Тараса

      «О проведении двухмесячника по санитарной 

очистке и благоустройству населенных пунктов

муниципального образования «Тараса»

      В соответствии ст.6 ФЗ №52 «О санитарно-эпидемологическом благополучии населения» в целях создания благоприятной окружающей среды для проживания населения МО «Тараса» предупреждения инфекционных заболеваний, обеспечения санитарного порядка и чистоты

                                            Постановляю:

1. Объявить 2-х месячник по санитарной очистке территорий и населенных пунктов МО «Тараса» с  апреля по июнь 2012 г.

2. Провести на территории МО «Тараса» субботники по очистке и благоустройству каждую пятницу апреля: 6, 13, 20, 27, май: 4, 11, 18, 25,

3. Руководителям подразделений ООО им. Балтахинова, директорам школ, детских садов и СДК, заведующим ФАП, магазинов на период двухмесячника мобилизовать свои трудовые коллективы на уборку закрепленных территорий, наведению порядка в производственных зданиях.

4. Провести конкурс «Лучшая усадьба села»

5. Создать комиссию по руководству двухмесячника в составе:

Председатель комиссии: Михеева С.Б.

Члены комиссии: Бадашкеев Ю.А., Мухаметова В.А., Михаханова С.Б.

Миронова Л.А. Коняева Л.С. Сафронова А.Г.

3. Утвердить план мероприятий по благоустройству территории МО

    «Тараса». 

Глава администрации

МО «Тараса»                                                                            Г.А. Барлуков

                                                                                                        Утверждено

                                                                                  Постановлением №13
                                                                                                         От 03.04.2012 г.
                                                   ПЛАН

       мероприятий по благоустройству территории МО «Тараса»

	№
	Наименование мероприятия
	    Срок
	 Ответственные
	

	 
	 
	исполнения
	 
	

	1
	Принятие мер по ликвидации несанкционированных свалок
	Апрель- октябрь
	 Глава МО Барлуков Г.А. 
	

	2
	приведение фасадов зданий и жилых домов, а также прилегающих к ним территорий и их ограждений в надлежащее состояние
	апрель сентябрь
	 Глава МО Барлуков Г.А.

Замглавы администрации Михеева С.Б.
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	май
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	проведение работ по ремонту твердых покрытий внутрипоселенческих дорог, проезжих частей улиц
	июнь-июль август-сентябрь
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	проведение работ по приведению в порядок улиц, внутридворовых тер ритории и прилегающей территории к предприятиям, учреждениям, организациям всех форм собственности
	апрель-май
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	организация и проведение работ по уходу за зелеными насаждениями, обрезка деревьев и кустарников
	май-октябрь
	 Замглавы администрации Михеева С.Б.
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	восстановление и разбивка газонов цветников, клумб, парков на территории МО "Тараса"
	апрель –май-июнь
	
	

	9
	подготовка и участие в ежегодном областном конкурсе на "Лучшую усадьбу, двор"
	2-й квартал
	
	

	10
	организация и проведение в Тарасинской СОШ конкурсов Моя улица", "Мой дом"
	апрель
	 Зам по ВР Нефедьева С.Н. 
	

	
	
	
	
	


Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                Постановление № 17

13.04.2012г.                                                                                       с. Тараса

          « О мерах по охране лесов от пожаров»

       На основании Федерального закона от 21.11.1994г. №69-ФЗ «О пожарной безопасности» ст.51, 52, 53 Лесного кодекса Российской Федерации от 04.12.2006 г., в целях обеспечения требований пожарной безопасности в весенне-летний пожароопасный период 2012 года на территории МО «Тараса»

                                                Постановляю:

1. Утвердить план мероприятий по профилактике лесных пожаров 

                                         План мероприятий

- Провести работу с лесозаготовителями по соблюдению в течении пожарной безопасности в лесу, недопущению                              в течении
пожогов сухой травы, костров                                     пожароопасного периода
- Предупредить руководство ООО им. П.С.                        до 15.04.2011г.  Балтахинова о соблюдении мер пожарной безопасности 

при выжигании стерни

- Осуществить подготовку и обеспечить содержание в          в течении

 готовности ДПД  в случае возникновения ЧС, связанных       п\о

 с пожарами                                                                                  периода

- Содержать в исправном состоянии источники наружного   в течении

 Водоснабжения и подъездов к ним.                                              п\о

                                                                                                         периода

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Тараса»

3. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой.

                                                                                                    Г.А. Барлуков

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«13»апреля 2012 г №  18                                                                   с. Тараса

Об утверждении Порядка открытия и ведения

лицевых счетов муниципальным бюджетным

учреждениям и проведение кассовых выплат

за счет средств муниципальных бюджетных учреждений,

лицевые счета которым открыты в финансовом отделе

администрации МО «Тараса»

В соответствии с пунктами 3, 6 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным учреждениям и проведение кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений, лицевые счета которым открыты в финансовом отделе администрации муниципального образования «Тараса»

2. Настоящее Постановление вступает в силу с 13 апреля 2012 года.

         3.  Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

4  Данное Постановление опубликовать в Вестнике МО «Тараса»

Глава МО «Тараса»                                                                                      Г.А.Барлуков

   Приложение

Утверждено

Постановлением администрации

                                                                                                  МО «Тараса» №18 от 13.04.2012

ПОРЯДОК

открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным учреждениям и проведение кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений, лицевые счета которым открыты в финансовом отделе администрации МО «Тараса»
1. Настоящий Порядок устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным учреждениям и проведение кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений на лицевых счетах, открытых им в финансовом органе администрации МО «Тараса» (далее – финансовый орган).

2. Муниципальным бюджетным учреждениям, которым в установленном законодательством Российской Федерации случае открываются лицевые счета в финансовом органе муниципального образования (далее - клиенты), могут быть открыты следующие виды лицевых счетов:

лицевой счет бюджетного учреждения;

отдельный лицевой счет бюджетного учреждения.

3. Открытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения осуществляется на основании следующих документов:

а) Заявление на открытие лицевого счета (Приложение №1 к настоящему Порядку); 

б) карточку образцов подписей к лицевому счету (Приложение №2);

в) копию учредительного документа, заверенную учредителем муниципального бюджетного учреждения или нотариально;

г) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем муниципального бюджетного учреждения или нотариально, или органом, осуществляющим государственную регистрацию;

д) копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, заверенных нотариально или выдавшим их налоговым органом, либо учредителем муниципального бюджетного учреждения.

4. Переоформление лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения производится по Заявлению на переоформление лицевого счета (Приложение №3) в случае:

а) изменения наименования муниципального бюджетного учреждения;

б) изменения в установленном порядке структуры номера лицевого счета, открытого муниципальному бюджетному учреждению;

в) наименования финансового органа, не вызванного реорганизацией.

5. Закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения осуществляется на основании заявления на закрытие лицевого счета (Приложение №4), в следующих случаях:

а) реорганизации (ликвидации) муниципального бюджетного учреждения или финансового органа, открывшего лицевой счет муниципальному бюджетному учреждению;

б) изменения типа муниципального бюджетного учреждения;

в) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Одновременно с заявлением на закрытие лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения в финансовый орган предоставляется письмо учредителя муниципального бюджетного учреждения о решении закрыть данный лицевой счет.

6. При осуществлении операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений, информационный обмен между клиентом и финансовым органом осуществляется в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи (далее - в электронном виде) в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании Договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и финансовым органом.

Если у клиента или финансового органа отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется в порядке применения документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носителе (далее - на бумажном носителе).

При осуществлении операций со средствами клиента документооборот, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с настоящим Порядком с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

7. Для проведения кассовых выплат клиент представляет в финансовый орган по месту обслуживания в электронном виде или на бумажном носителе платежные поручения, на основании которых осуществляются операции по списанию средств в банке, оформленные в соответствии с Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденным Центральным банком Российской Федерации 3 октября 2002 г. № 2-П (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 23 декабря 2002 г., регистрационный № 4068; Вестник Банка России, 2002, № 74), в соответствии с установленными Центральным банком Российской Федерации и Министерством финансов Российской Федерации особенностями расчетно-кассового обслуживания органов Федерального казначейства, и требованиями, установленными настоящим Порядком (далее - расчетные документы).

При этом в расчетном документе:

в поле «ИНН» плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика – клиента;

в поле «КПП» плательщика указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;

в поле «Плательщик» указываются сокращенное наименование финансового органа, в скобках - полное или сокращенное наименование клиента.

Наименование клиента должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в Карточке образцов подписей, представленной клиентом в финансовый орган.

Номер лицевого счета, указанный в поле «Назначение платежа» расчетного документа, должен соответствовать номеру открытого клиенту в финансовом органе лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами бюджетных учреждений (далее – лицевой счет клиента).

8. Финансовый орган отказывает клиенту в приеме расчетного документа в случае:

- если указанный в расчетном документе лицевой счет открыт в другом финансовом органе;

- нарушения требований оформления расчетного документа, предусмотренных настоящим Порядком.

9. В случае если форма или содержание расчетного документа не соответствуют установленным требованиям или подписи ответственных лиц будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (в случае представления расчетного документа на бумажном носителе), финансовый орган регистрирует представленный расчетный документ в Журнале регистрации неисполненных документов и не позднее рабочего дня, следующего за днем его представления клиентом:

 - при информационном обмене между финансовым органом и клиентом на бумажных носителях возвращает клиенту расчетный документ со штампом «Отклонено» с приложением Протокола (далее - Протокол), в котором указывается причина возврата;

- при информационном обмене между финансовым органом и клиентом в электронном виде направляет клиенту Протокол в электронном виде, в котором указывается причина возврата.

10. Если представленный клиентом расчетный документ соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, финансовый орган осуществляет перечисление средств.

11. Операции по обеспечению наличными деньгами клиентов проводятся в соответствии с Порядком обеспечения наличными денежными средствами, утвержденном Постановлением главы Боханского района Иркутской области.

12. Финансовый орган в день поступления выписки банка учитывает операции со средствами клиента на лицевом счете клиента и направляет клиенту Выписку из лицевого счета бюджетного учреждения с приложением документов, на основании которых были отражены кассовые операции на лицевом счете клиента.

13. Суммы, зачисленные на счет финансового органа по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм (далее - невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на счете финансового органа.

Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет в финансовый орган Уведомление об уточнении операций клиента (далее - Уведомление).

Финансовый орган на основании представленного клиентом Уведомления формирует в установленном порядке Справку (далее – Справка). Указанные Уведомление и Справка являются основанием для проведения финансовым органом операции без списания-зачисления средств на счете финансового органа и для отражения результатов уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете клиента (отдельном лицевом клиента).

Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней. В случае если в течение 10 рабочих дней клиент не представил в финансовый орган Уведомление, финансовый орган на основании оформленного им расчетного документа возвращает указанные средства со счета финансового органа плательщику.

14. Суммы поступлений на счет финансового органа, отнесенные к невыясненным поступлениям, результаты выяснения (уточнения) их принадлежности, а также операции по возврату невыясненных поступлений плательщику отражаются в Ведомости учета невыясненных поступлений на основании расчетных документов, Уведомлений и Справок финансового орган.

Ведомость учета невыясненных поступлений ведется с начала финансового года и формируется за определенный период.

15. Прием расчетных документов, Заявок и Уведомлений, поступивших от клиента в финансовый орган на бумажном носителе, производится в день их поступления в финансовый орган в течение первой половины операционного дня. Начало и окончание операционного дня, в том числе время приема расчетных документов, Заявок и Уведомлений от клиента, представленных на бумажном носителе, устанавливаются финансовым органом с учетом положений договора (соглашения) об обмене электронными документами, заключенным между банком и финансовым органом.

Прием расчетных документов, Заявок и Уведомлений, поступивших в финансовый орган на бумажном носителе, производится уполномоченным работником финансового органа.

На всех расчетных документах, Заявках и Уведомлениях, поступивших в финансовый орган на бумажном носителе, в обязательном порядке ставятся отметки финансового органа с указанием даты принятия и даты исполнения.

Приложение №1 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов бюджетным учреждениям
Заявление
на открытие лицевого счета
от "__"______________ 20  г.                 

ИНН /КПП клиента  _____________________________  

Наименование клиента ________________________________________________
 ____________________________________________________________________ 
Наименование учредителя муниципального бюджетного учреждения  

______________________________________________________________________
Прошу открыть лицевой счет____________________________________________
               (вид лицевого счета: лицевой счет бюджетного учреждения, отдельный лицевой счет бюджетного учреждения)
Приложения: 1. _____________________________________________________________________
               _____________________________________________________________________
               _____________________________________________________________________
               _____________________________________________________________________
               _____________________________________________________________________
Руководитель   _____________________ _________________________________
                       (подпись)              (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер __________________ _________________________________
                       (подпись)              (расшифровка подписи)

М.П.

======================================================================
Отметка Управления Федерального казначейства по Иркутской области
                                        —————————————— 
          об открытии лицевого счета N |              |
                                        —————————————— 
Начальник отдела №33               _______________ ___________________
                                       (подпись) (расшифровка подписи)
Отдел казначейского 

исполнения бюджета                 _______________ ___________________

                                       (подпись) (расшифровка подписи)
Исполнитель ___________________   ______________  ____________________
                (должность)          (подпись)   (расшифровка подписи)
"___"______________________________20 __ г.

Приложение 2 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов бюджетным учреждениям 
                                                                ————————— 
                  Карточка образцов подписей N|      |
                                                                —————————             

к лицевым счетам N ___________
от "__"__________________ 20__ г.                 
ИНН / КППП, Наименование клиента ________________________________
                                                      _________________________________________________________________     
Местонахождение_______________________________________________________  

Почтовый адрес _______________________________________________________  

Телефон _________________________________________________________

Учредитель ___________________________________________
Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право
подписи платежных документов при совершении операции по лицевому счету

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, Имя, Отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	1
	3
	3
	4
	5

	первой


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	второй
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель      ___________________ _______________________________
                       (подпись)            (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер ____________________ _____________________________
                       (подпись)            (расшифровка подписи)
Оборотная сторона 
______________________________________________________________________
Отметка вышестоящей организации об удостоверении полномочий и подписей
Руководитель       ____________________ _____________________________
(зам.руководителя)       (подпись)               (расшифровка подписи)
М.П.
"___"__________________________ 200 _ г.
=====================================================================
  Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей
_____________________________________________________________________
         (город (село, поселок, район, край, область, республика)
_____________________________________________________________________
                  (дата (число, месяц, год) прописью)
Я,__________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
нотариус_____________________________________________________________
           (наименование государственной территориальной конторы или
                          нотариального округа)
свидетельствую подлинность подписи граждан: _________________________
_____________________________________________________________________
         (фамилия, имя, отчество подписавшего документ)
которая сделана    в  моем  присутствии.  Личность  подписавших  документ установлена.
Зарегистрировано в реестре за N _____________________________________
Взыскано госпошлины (по тарифу) _____________________________________
Нотариус __________________
             (подпись)
     М.П
=====================================================================
Отметка Управления Федерального казначейства по Иркутской области о приеме образцов подписей
Начальник отдела №33

                                 _______________ ___________________
                                    (подпись)   (расшифровка подписи)
Исполнитель ____________________ _______________ ____________________
             (должность)           (подпись)    (расшифровка подписи)
"___"___________________ 20 ___ г.
Особые отметки ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

Приложение 3 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов бюджетным учреждениям
Заявление
на переоформление лицевого счета
от "__"______________ 200 г.

Номер лицевого счета ______________________               

ИНН /КПП клиента  _____________________________  

Наименование клиента ________________________________________________
 ____________________________________________________________________ 
Причина переоформления _____________________________________________
Основание для переоформления ________________________________________        
                                    (наименование документа)                      
                                                                                   _____________________________________________________________________ 
Прошу изменить наименование клиента и (или) номер лицевого счета на следующие:

Номер лицевого счета ______________________               

ИНН /КПП клиента  _____________________________  

Наименование клиента ________________________________________________
 ____________________________________________________________________ 
Приложения: 1. ______________________________________________________
               _____________________________________________________________________
Руководитель   _____________________ _________________________________
                       (подпись)              (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер __________________ _________________________________
                       (подпись)              (расшифровка подписи)
======================================================================
Отметка Управления Федерального казначейства по Иркутской области
Начальник УФ и НП Новосибирского района

Новосибирской области              _______________ ___________________
                                       (подпись) (расшифровка подписи)
Отдел казначейского 

исполнения бюджета                 _______________ ___________________
                                       (подпись) (расшифровка подписи)
Исполнитель ___________________   ______________  ____________________
                (должность)          (подпись)   (расшифровка подписи)
"___"______________________________20 __ г.
 Приложение 4 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов бюджетным учреждениям
Заявление
на закрытие  лицевого счета N ________________
от "__"______________ 200 г.

ИНН /КПП клиента  _____________________________  

Наименование клиента ________________________________________________
 ____________________________________________________________________ 
Прошу закрыть лицевой счет в связи с _________________________________________________

Приложения: 1. ______________________________________________________
               _____________________________________________________________________
Банковские реквизиты для перечисления средств,

поступивших после закрытия счета

	Номер счета
	БИК банка (кредитной организации)
	Наименование банка (кредитной организации)
	Корреспондентский счет  банка (кредитной организации)

	
	
	
	


Руководитель   _____________________ _________________________________
                       (подпись)              (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер __________________ _________________________________
                       (подпись)              (расшифровка подписи)
======================================================================
Отметка Управления Федерального казначейства по Иркутской области

О закрытии лицевого счета __________________
Начальник УФ и НП Новосибирского района

Новосибирской области              _______________ ___________________
                                       (подпись) (расшифровка подписи)
Отдел казначейского 

исполнения бюджета                 _______________ ___________________
                                       (подпись) (расшифровка подписи)
Исполнитель ___________________   ______________  ____________________
                (должность)          (подпись)   (расшифровка подписи)
"___"______________________________20__ г.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«13»апреля 2012 г №19                                                                                с. Тараса

Об утверждении Порядка ведения учета и

осуществления хранения исполнительных

документов, предусматривающих обращение

взыскания из средства муниципальных бюджетных

учреждений, и документов, связанных с их исполнением

В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений, и документов, связанных с их исполнением (далее - Порядок).
2. Установить, что Порядок распространяется на организацию работы по ведению учета и осуществлению хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, лицевые счета которых открыты в финансовом органе администрации МО «Тараса».

3. Настоящее Постановление вступает в силу с 13 апреля 2012 года.

         4.  Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

5. Данное Постановление опубликовать в Вестнике МО «Тараса».
Глава МО «Тараса»                                                                                    Г.А.Барлуков

Приложение  

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

                                                                                                                        МО «Тараса» № 19 от 13.04.2012г
ПОРЯДОК 
ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на муниципальных бюджетных учреждений и документов, связанных с их исполнением

Настоящий Порядок определяет действия финансового отдела администрации МО «Тараса» по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных листов и судебных приказов (далее - исполнительные документы), предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений МО «Тараса» (далее - должник), и документов, связанных с их исполнением.

I. Общие положения

1. Для ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов и документов, связанных с исполнением, поступивших в соответствии со статьей 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Закон), в финансовом отделе администрации МО «Тараса» (далее – финансовый орган) ведется в электронном виде Журнал учета и регистрации исполнительных документов.

При наличии электронного документооборота с использованием электронной цифровой подписи между финансовым отделом и бюджетными учреждениями, допускается передача и получение документов в электронном виде в установленном соответствующими договорами, соглашениями и регламентами порядке.

Поступивший на исполнение в финансовый отдел исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления в финансовый отдел. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в финансовый орган.

По каждому поступившему исполнительному документу формируется отдельный том в пределах дела по номенклатуре дел (далее - дело) согласно регистрационному номеру, указанному в Журнале учета и регистрации исполнительных документов. Регистрационный номер, указанный в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, проставляется финансовым оотделом на заявлении взыскателя или представителя взыскателя по доверенности (далее - взыскатель) или нотариально удостоверенной копии доверенности, приложенному к исполнительному документу. Регистрационный номер не является для финансового отдела номером, определяющим очередность по исполнению исполнительных документов.

Копия исполнительного документа с поступившими документами подшиваются финансовым отделом в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

2. При возвращении исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 части 20 статьи 30 Закона, финансовый отдел направляет взыскателю заказным письмом (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения) Уведомление о возвращении исполнительного документа, к которому прилагается исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя либо суда документами.

В случае невозможности возвращения исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 части 20 статьи 30 Закона, финансовый орган в соответствии с подпунктом "в" пункта 4 части 20 статьи 30 Закона направляет исполнительный документ с поступившими от взыскателя либо суда документами в суд, выдавший данный исполнительный документ, с Уведомлением о возвращении исполнительного документа и указанием причины возврата исполнительного документа.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа финансового органа, а также копии документов, поступивших от взыскателя либо суда вместе с копией исполнительного документа подшиваются в дело. При этом одновременно ставятся соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

3. При возвращении исполнительного документа по основаниям, указанным в пункте 4 части 20 статьи 30 Закона (за исключением абзаца "в" пункта 4 части 20 статьи 30 Закона), финансовый орган направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ. При этом поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в финансовый орган (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд) направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу.

Копия Уведомления о возвращении исполнительного документа и Уведомления о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, направленные соответственно в суд и взыскателю, копии документов, приложенных к исполнительному документу, а также копия исполнительного документа подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

4. Финансовый орган не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа любым способом, удостоверяющим его получение, передает должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа  с приложением копии заявления взыскателя, с указанием в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты Уведомления и даты вручения его должнику.

Финансовый орган подшивает в дело копию Уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении либо документ, удостоверяющий получение должником данного Уведомления.

В случае установления факта представления взыскателем в орган Федерального казначейства заявления с указанием неверных реквизитов банковского счета финансовый орган, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения соответствующей информации, направляет взыскателю Уведомление о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя, о чем делается запись в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

В случае непредставления взыскателем в течение 30 дней со дня получения Уведомления о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя финансовый орган возвращает с Уведомлением о возвращении исполнительных документов взыскателю документы, поступившие на исполнение, в соответствии с пунктом 3 части 20 статьи 30 Закона. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

5. В случае частичного исполнения требований исполнительного документа финансовый орган отмечает при каждом перечислении в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер расчетного документа на ее перечисление.

Информация о номере, дате и сумме расчетного документа по исполнению требований исполнительного документа в полном объеме указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных ими лиц) и печатью финансового органа.

Копия оформляемого финансовым органом расчетного документа, копия платежного документа, о частичном исполнении требований исполнительного документа подшиваются в дело.

6. При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме финансовый орган отмечает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер расчетного документа на ее перечисление.

Информация о номере, дате и сумме расчетного документа по исполнению требований исполнительного документа в полном объеме указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных ими лиц) и печатью финансового органа.

Копия оформляемого финансовым органом расчетного документа, копия платежного документа и копия исполнительного документа с отметкой о полном исполнении требований исполнительного документа подшиваются в дело.

7. При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме и направлении финансовым органом исполнительного документа в выдавший его суд с отметкой об исполнении в соответствии с пунктами 5 и 6 настоящего Порядка финансовый орган производит в Журнале учета и регистрации исполнительных документов соответствующую запись о полном исполнении требований исполнительного документа.

8. При поступлении в финансовый орган от должника заверенных копий документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, финансовый орган указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер, дату и сумму расчетного документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа либо реквизиты иного документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа. Копии сопроводительного письма должника и документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, подшиваются в дело.

При представлении документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа в полном объеме, финансовый орган без проставления отметки на исполнительном документе о его исполнении возвращает исполнительный документ в суд, вынесший решение, с сопроводительным письмом и приложением представленных документов, подтверждающих исполнение решения суда.

Копия сопроводительного письма финансового органа, направляемого в суд, также подшивается в дело.

9. При поступлении в финансовый орган надлежащим образом заверенной копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа финансовый орган руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта, и проставляет соответствующую отметку в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, указывая наименование и дату представленного судебного акта.

Вышеуказанная копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа подшивается в дело.

В случае поступления в финансовый орган копии судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа финансовый орган делает соответствующую запись в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и не позднее следующего рабочего дня со дня поступления указанного судебного акта от взыскателя, суда или должника в финансовый орган направляет (вручает) должнику Уведомление о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа, любым способом, удостоверяющим его получение, с приложением копии указанного судебного акта.

Копия указанного Уведомления, а также копия судебного акта подшиваются в дело.

В случае поступления в финансовый орган документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, финансовый орган направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ.

При этом все поступившие документы от взыскателя либо суда при предъявлении этого исполнительного документа в финансовый орган направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копия документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в финансовый орган исполнительный документ, подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

10. При осуществлении финансовым органом в случаях, определенных частью 20 статьи 30 Закона, приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в данном финансовом органе, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), финансовый орган не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций, передает должнику (структурному подразделению) любым способом, удостоверяющим его получение, Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа с указанием в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа.

При поступлении в финансовый орган копии судебного акта, указанного в абзацах первом и пятом пункта 9 настоящего Порядка, в период приостановления операций на лицевых счетах должника, включая его структурные подразделения, финансовый орган не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления, любым способом, удостоверяющим его получение (заказным письмом или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств, с указанием даты получения), передает должнику (структурному подразделению) Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств и одновременно проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

11. В случае, когда должник не исполнил требования, содержащиеся в исполнительном документе, финансовый орган направляет взыскателю в течение 3 дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в финансовый орган исполнительного документа Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа. Финансовый орган указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату направленного им взыскателю Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа, копия которого подшивается в дело.

12. При возвращении взыскателю (либо суду) исполнительного документа в связи с поступлением в финансовый орган заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа финансовый орган указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о возвращении исполнительного документа и возвращает взыскателю (либо суду) заказным письмом (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения) полностью или частично неисполненный исполнительный документ с отметкой финансового органа в исполнительном документе, заверяя ее подписью руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных ими лиц) и печатью финансового органа с указанием суммы частичной оплаты.

Заявление (либо судебный акт) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа, а также копия Уведомления о возвращении исполнительного документа финансового органа подшиваются в дело.

13. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в финансовом органе в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

II. Особенности ведения учета и хранения

документов по исполнению исполнительных документов, выплаты

по которым имеют периодический характер

14. Учет и регистрация документов, связанных с исполнением исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер (далее - исполнительный документ по периодическим выплатам), осуществляется финансовым органом в Журнале учета и регистрации исполнительных документов по периодическим выплатам  в электронном виде.

Положения раздела I настоящего Порядка применяются при исполнении исполнительных документов по периодическим выплатам, если настоящим разделом не установлено иное.

15. При представлении должником в финансовый орган одновременно с платежным документом информации о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу по периодическим выплатам (далее - график ежемесячных выплат) финансовый орган производит соответствующую запись в Журнале учета и регистрации исполнительных документов по периодическим выплатам и подшивает график ежемесячных выплат в дело.

16. При осуществлении финансовым органом в случаях, определенных частью 20 статьи 30 Закона, приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах бюджетного учреждения, включая операции по расходованию средств на лицевых счетах его структурных подразделений, открытых в данном финансовом органе, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), в связи с нарушением сроков, определенных графиком ежемесячных выплат по исполнению исполнительного документа, финансовый орган указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов по периодическим выплатам номер и дату Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа.

Копия Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа, направленного финансовым органом Федерального казначейства должнику, не позднее дня, следующего за днем приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах бюджетного учреждения, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в данном финансовом органе, подшивается в дело.

При возобновлении операций на лицевых счетах бюджетного учреждения финансовый орган проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

В Журнале учета и регистрации исполнительных документов по периодическим выплатам указывается дата и основание, послужившее отмене примененной санкции, а также реквизиты Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств.

III. Порядок учета (переучета)

и регистрации (перерегистрации) исполнительных документов

при реорганизации финансовых органов 

17. При реорганизации финансовых органов, на основании Журнала учета и регистрации исполнительных документов к настоящему Порядку, реорганизуемым финансовым органом создается Выписка из Журнала учета и регистрации исполнительных документов к настоящему Порядку (в электронном виде), в которую включается информация только по неисполненным на момент реорганизации финансового органа исполнительным документам. Выписка из Журнала учета и регистрации исполнительных документов, а также неисполненные исполнительные документы по акту передачи передаются в финансовый орган, который будет осуществлять дальнейший контроль за их исполнением. После завершения реорганизационных процедур финансовый орган информирует взыскателя о своем новом адресе местонахождения.

18. Вся информация по учету и регистрации исполненных исполнительных документов, а также сформированные дела по ним подлежат хранению в соответствии с пунктом 13 настоящего Порядка.

IV. Порядок учета (переучета) и регистрации

(перерегистрации) исполнительных документов

при изменении типа муниципального

учреждения, лицевые счета которого открыты в финансовом органе

19. При изменении типа муниципального учреждения учет и хранение исполнительных документов по денежным обязательствам бюджетных учреждений, поступивших на исполнение в финансовый орган либо предъявленных в период изменения типа учреждения, осуществляется финансовым органом в соответствии с положениями настоящего Порядка.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«13»апреля 2012 г №20                                                                               с. Тараса

О порядке определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, для граждан и юридических лиц

В соответствии с пунктом 4 статьи 6 Федерального закона от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», пунктом 4 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, для граждан и юридических лиц.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования и применяется к муниципальным бюджетным учреждениям МО «Тараса», которым в соответствии с положением части 16 статьи 33 Федерального закона от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» предоставлены субсидии из местного бюджета в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Тараса»


Г.А.Барлуков

Глава МО «Тараса»                                 

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации МО «Тараса» № 20 от 13.04.2012г

ПОРЯДОК

определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, для граждан и юридических лиц

1. Настоящий Порядок устанавливает правила определения платы для физических и юридических лиц за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений МО «Тараса» (далее – учреждения), оказываемые ими сверх установленного муниципального задания.

2. Услуги (работы) оказываются учреждениями за плату, размер которой целиком покрывает издержки учреждения на их оказание.

3. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания услуг (работ) за плату в зависимости от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, спроса на услугу (работу).

4. Учреждение формирует и утверждает перечень услуг (работ), оказываемых за плату, а также размер такой платы по согласованию с администрацией МО «Тараса».

5. Размер платы определяется на основе расчета экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов (далее - затраты).

6. Учреждение, оказывающее услуги (работы) за плату, обязано своевременно и в доступном месте предоставлять физическим и юридическим лицам необходимую и достоверную информацию о перечне таких услуг (работ) и размере платы за их оказание.

7. Размер платы формируется на основе себестоимости оказания услуги (работы), с учетом спроса на услугу (работу), требований к качеству услуги (работы) в соответствии с показателями муниципального задания, а также с учетом расчетно-нормативных затрат на оказание услуги (работы).

8. Затраты учреждения делятся на затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги (работы) и потребляемые в процессе ее предоставления, и затраты, необходимые для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания услуги (работы).

9. К затратам, непосредственно связанным с оказанием услуги (работы), относятся:

затраты на персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания услуги (работы) (далее - основной персонал);

материальные запасы, полностью потребляемые в процессе оказания услуги (работы);

затраты (амортизация) оборудования, используемого в процессе оказания услуги (работы);

прочие расходы, отражающие специфику оказания услуги (работы).

10. К затратам, необходимым для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемым непосредственно в процессе платной услуги (работы) (далее - накладные затраты), относятся:

затраты на персонал учреждения, не участвующего непосредственно в процессе оказания услуги (работы) (далее - административно-управленческий персонал);

хозяйственные расходы, связанные с приобретением материальных запасов, оплатой услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживанием, ремонтом объектов недвижимого имущества (далее - затраты общехозяйственного назначения);

затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

затраты (амортизация) зданий, сооружений и других основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием услуги (работы).

11. Для расчета затрат на оказание услуги (работы) может быть использован расчетно-аналитический метод или метод прямого счета.

12. Расчетно-аналитический метод применяется в случаях, когда в оказании услуги (работы) задействованы в равной степени весь основной персонал учреждения и все материальные ресурсы.

При использовании расчетно-аналитического метода затраты на оказание услуги (работы) рассчитываются на основе фактических затрат учреждения в предшествующие периоды исходя из расчета средней стоимости единицы времени (человеко-дня, человеко-часа) и количества единиц времени (человеко-дней, человеко-часов), необходимых для оказания услуги (работы).

При использовании расчетно-аналитического метода применяется следующая формула:
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, где:

Зусл - затраты на оказание единицы услуги (работы);
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 - сумма всех затрат учреждения за период времени;

Фр.вр - фонд рабочего времени основного персонала учреждения за тот же период времени;

Тусл - норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом на оказание услуги (работы).

13. Метод прямого счета применяется в случаях, когда оказание платной услуги требует использования отдельных специалистов учреждения и специфических материальных ресурсов, включая материальные запасы и оборудование.

При использовании метода прямого счета затраты на оказание услуги (работы) рассчитываются исходя из расчета затрат на оказание услуги (работы) с учетом всех элементов затрат по следующей формуле:

Зусл = Зоп + Змз + Аусл + Зн, где:

Зусл - затраты на оказание услуги (работы);

Зоп - затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании услуги (работы);

Змз - затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги (работы);

Аусл - сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги (работы);

Зн - накладные затраты, относимые на стоимость услуги (работы).

Затраты на основной персонал включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

- затраты на командировки основного персонала, связанные с оказанием услуги (работы);

- суммы вознаграждения сотрудников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам.

Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как результат умножения стоимости единицы рабочего времени (например, человеко-дня, человеко-часа) на количество единиц времени, необходимое для оказания услуги (работы), по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей услуги (работы), и определяются по формуле:

[image: image3.emf]Зоп=

∑ОТч*Тусл

, где:

Зоп - затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

Тусл - норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом;

ОТч - повременная (часовая, дневная, месячная) ставка по штатному расписанию и по гражданско-правовым договорам сотрудников из числа основного персонала (включая начисления на выплаты по оплате труда).

Расчет затрат на оплату труда персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания услуги (работы), приводится по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

14. Затраты на приобретение материальных запасов и услуг, полностью потребляемых в процессе оказания услуги (работы), включают в себя (в зависимости от отраслевой специфики):

- затраты на мягкий инвентарь;

- затраты на приобретение расходных материалов для оргтехники;

- затраты на другие материальные запасы.

Затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как результат умножения средних цен на материальные запасы на их объем потребления в процессе оказания услуги (работы). Затраты на приобретение материальных запасов определяются по формуле:

[image: image4.emf]Змз=

∑ j

МЗ

i

×

j

Ц

, где:

Змз - затраты на материальные запасы, потребляемые в процессе оказания услуги (работы);

[image: image5.emf]j
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- материальные запасы определенного вида;

[image: image6.emf]j

Ц

- цена приобретаемых материальных запасов.

Расчет затрат на материальные запасы, непосредственно потребляемые в процессе оказания услуги (работы), проводится по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

15. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги (работы), определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания услуги (работы).

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании услуги (работы), проводится по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.

16. Объем накладных затрат относится на стоимость услуги (работы) пропорционально затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания услуги (работы), и рассчитывается по следующей формуле:

[image: image7.emf]Зн=k

н

*Зоп

, где

[image: image8.emf]k

н

 - коэффициент накладных затрат, отражающий нагрузку на единицу оплаты труда основного персонала учреждения. Данный коэффициент рассчитывается на основании отчетных данных за предшествующий период и прогнозируемых изменений в плановом периоде:

[image: image9.emf]k

н

=

Зауп+Зохн+Аохн

∑

Зоп

, где

Зауп - фактические затраты на административно-управленческий персонал за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемое изменение численности административно-управленческого персонала и прогнозируемый рост заработной платы;

Зохн - фактические затраты общехозяйственного назначения за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемый инфляционный рост цен, и прогнозируемые затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи с учетом изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

Аохн - прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения в плановом периоде;

Зоп - фактические затраты на весь основной персонал учреждения за предшествующий период, исходя из прогнозируемого изменения численности основного персонала и прогнозируемого роста заработной платы.

Затраты на административно-управленческий персонал включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала;

- нормативные затраты на командировки административно-управленческого персонала;

- затраты по повышению квалификации основного и административно-управленческого персонала.

Затраты общехозяйственного назначения включают в себя:

- затраты на материальные и информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение;

- затраты на коммунальные услуги, услуги связи, транспорта, затраты на услуги банков, прачечных, затраты на прочие услуги, потребляемые учреждением при оказании услуги (работы);

- затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе затраты на охрану (обслуживание тревожных кнопок, затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации и т.п.), затраты на текущий ремонт по видам основных фондов, затраты на содержание прилегающей территории, затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если аренда необходима для оказания услуги (работы), затраты на уборку помещений, на содержание транспорта, санитарную обработку помещений.

Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения определяется исходя из балансовой стоимости оборудования и годовой нормы его износа.

Расчет накладных затрат проводится по форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку.

17. Расчет размера платы проводится по форме согласно приложению N 5 к настоящему Порядку.

Приложение № 1
Расчет затрат на оплату труда персонала
____________________________________________________________________
(наименование услуги (работы)

	Должность
	Средний должностной оклад в месяц, включая начисления на выплаты по оплате труда (руб.)
	Месячный фонд рабочего времени (мин.)
	Норма времени на оказание платной услуги (мин.)
	Затраты на оплату труда персонала (руб.)

(5)=(2)/(3)*(4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


Приложение № 2
Расчет затрат на материальные запасы
____________________________________________________________________
(наименование услуги (работы)

	Наименование материальных запасов
	Единица измерения
	Расход (в ед. измерения)
	Цена за единицу
	Всего затрат материальных запасов

(5)= (3)*(4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	


Приложение № 3

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования
____________________________________________________________________
(наименование услуги (работы)

	Наименование оборудования
	Балансовая стоимость
	Годовая норма износа (%)
	Годовая норма времени работы оборудования (час.)
	Время работы оборудования в процессе оказания платной услуги (час.)
	Сумма начисленной амортизации

(6)=(2)*(3)*(4)/(5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	х
	


Приложение № 4
Расчет накладных затрат
____________________________________________________________________
(наименование услуги (работы)

	1
	Прогноз затрат на административно-управленческий персонал
	

	2
	Прогноз затрат общехозяйственного назначения
	

	3
	Прогноз суммы начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения
	

	4
	Прогноз суммарного фонда оплаты труда основного персонала
	

	5
	Коэффициент накладных затрат
	(5)={(1)+(2)+(3)}/(4)

	6
	Затраты на основной персонал, участвующий в предоставлении платной услуги
	

	7
	Итого накладные затраты
	(7)=(5)*(6)


Приложение № 5
Расчет размера платы на оказание услуги (работы)
____________________________________________________________________
(наименование услуги (работы)

	№ п/п
	Наименование статей затрат
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3

	1.
	Затраты на оплату труда основного персонала
	

	2.
	Затраты материальных запасов
	

	3.
	Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги
	

	4.
	Накладные затраты, относимые на платную услугу
	

	5.
	Итого затрат
	

	6.
	Размер платы за услугу (работу)
	


 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«14»апреля 2012 г № 21                                                                           с. Тараса

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ФОРМИРОВАНИЯ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЕ 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ  МУНИЦИПАЛЬНЫМИ

 БЮДЖЕТНЫМИ  УЧРЕЖДЕНИЯМИ И ПОРЯДКА

 ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЕ

 МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ

 БЮДЖЕТНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования МО «Тараса», с пунктами 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 1 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", частью 5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", в целях обеспечения формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг и эффективного расходования бюджетных средств                                            

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями согласно приложению N 1

2. Утвердить Порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями согласно приложению N 2.

3. Утвердить форму муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями согласно приложению N 3.

4. Главному распорядителю бюджетных средств, органу местного самоуправления, осуществляющему бюджетные полномочия учредителя главного распорядителя бюджетных средств, обеспечить формирование муниципального задания на оказание муниципальных услуг и контроль за их выполнением.

5. . Опубликовать настоящее постановление с приложениями. в Вестнике МО «Тараса»

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 14 апреля 2012 года.

8. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Тараса»                                
Г.А.Барлуков

Приложение N 1

к Постановлению администрации 

                                                                                                                     МО «Тараса» № 21 от 14.04.2012г

ФОРМИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ НА ОКАЗАНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ  УЧРЕЖДЕНИЯМИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями (далее - Порядок) определяет правила формирования муниципального задания по предоставлению муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами.

1.2. Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги, а также порядок ее оказания.

1.3. Муниципальное задание формируется при формировании бюджета администрации МО «Тараса» на очередной финансовый год и плановый период в отношении:

а) муниципальных бюджетных учреждений - органом местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия учредителя главного распорядителя бюджетных средств в отношении муниципальных бюджетных учреждений, если иное не установлено нормативными правовыми актами (далее - орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений)

2. Формирование муниципального задания на оказание

муниципальных муниципальными бюджетными 

учреждениями

2.1. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг формируется органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных учреждений, на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами, и по форме согласно приложению N 3 к постановлению.

2.2. Муниципальное задание должно содержать:

- показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг;

- порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

- требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам также должно содержать:

- определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;

- порядок оказания соответствующих услуг;

- предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов).

2.3. Контроль за выполнением муниципальными бюджетными учреждениями муниципальных заданий осуществляется органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений.

Приложение N 2

к Постановлению администрации 

                                                                                                                                                                                      МО «Тараса»

ПОРЯДОК

ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями (далее - Порядок) устанавливает условия и механизм финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными учреждениями.

1.2. Выполнение муниципального задания является обязательным для муниципальных бюджетных учреждений.

2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

на оказание муниципальных услуг муниципальными бюджетными учреждениями

2.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными учреждениями осуществляется в виде субсидии.

2.2. Размер субсидии рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальными бюджетным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному учреждению учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.

Порядок определения указанных затрат и распределения их по отдельным муниципальным услугам устанавливается в соответствии с настоящим Порядком органом местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия учредителя главного распорядителя бюджетных средств по согласованию с  администрацией МО «Тараса».

2.3. При оказании в случаях, установленных федеральным законом, нормативными правовыми актами  муниципальным бюджетным учреждением муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в пределах установленного муниципального задания размер субсидии рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных услуг (работ).

2.4. При определении нормативных затрат на оказание муниципальным бюджетным учреждением муниципальной услуги учитываются:

а) нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

б) нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка).

2.5. Нормативные затраты на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения рассчитываются с учетом затрат:

а) на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат муниципального бюджетного учреждения на оплату указанного вида коммунальных платежей;

б) на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным бюджетным учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных муниципальному бюджетному учреждению органом местного самоуправления, осуществляющим бюджетные полномочия учредителя главного распорядителя бюджетных средств, на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки.

2.6. Предоставление муниципальным бюджетным учреждениям субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, заключаемого муниципальными бюджетными учреждениями и органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений.

Указанное соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

2.7. В случае внесения изменений в нормативные акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения объема выделенных бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете администрации МО «Тараса» для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения, которые утверждаются органом местного самоуправления, осуществляющим функции и полномочия учредителя, в ведении которого находится муниципальное бюджетное учреждение.

Изменение объема субсидии, предоставленной из бюджета администрации МО «Тараса» муниципальному бюджетному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

                                                                                                                                                                                                               Приложение № 3

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ 

УЧРЕЖДЕНИЯМИ

____________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

в _____ году и на плановый период _____ и ______ годов <*>

1. Наименование муниципальной услуги ____________________________________

2. Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг (по каждой муниципальной услуге)

(физические лица с указанием основных характеристик, в том числе: возрастная категория, социальная категория)

_________________________________________________________________________

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

	Наименование услуг
	Количество потребителей
услуг (плановый объем) 
	Показатели, характеризующие
качество услуг       


3.2. Объем муниципальной услуги (в стоимостных показателях):

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Финансовые
затраты на
единицу  
измерения 
(руб.)  
	Объем услуг (руб.)      
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	
	текущий  
финансовый
год    
	1-й год 
планового
периода 
	2-й год 
планового
периода 
	

	1.          
	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги:

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги

_________________________________________________________________________

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	Способ информирования
	Состав размещенной
информации    
	Частота обновления
информации    

	1.                   
	
	

	2.                   
	
	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

_________________________________________________________________________

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и (или) юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления

(заполняется в случае оказания услуг на платной основе)

_________________________________________________________________________

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_________________________________________________________________________

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) _______________________________

6.3. Значения предельных цен (тарифов):

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1.                 
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления,   
осуществляющие контроль за оказанием
услуги               

	1.            
	
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:

	Наименование
показателя 
	Единица 
измерения
	Значение,   
утвержденное в 
муниципальном 
задании на   
отчетный период
	Фактическое
значение за
отчетный  
период   
	Характеристика 
причин     
отклонения от 
запланированных
значений    
	Источник  
информации о
фактическом 
значении  
показателя 

	1.          
	
	
	
	
	


8.2. Сроки предоставления отчетов об исполнении муниципального задания

_________________________________________________________________________

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

_________________________________________________________________________

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«15»апреля 2012 г № 22                                                                с. Тараса

Установление порядка о санкционировании расходов

муниципальных бюджетных учреждений

МО «Тараса»

источником финансового обеспечения, которых

являются субсидии, полученные в соответствии

с абзацем 2 части 1 статьи 78.1

Бюджетного кодекса Российской Федерации

      В соответствии с абзацем 2 части 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации  и частью 16 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений МО «Тараса», источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем 2 части 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (Приложение 1).

    2. Контроль выполнения Постановления возложить на Начальника финансового отдела  администрации МО «Тараса» 

    3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава МО «Тараса»                          
Г.А.Барлуков

Приложение 1

Утверждено

Постановлением главы администрации 

 
№22 от 15.04.2012г

Порядок

санкционирования расходов муниципальных бюджетных учреждений МО «Тараса»» источником финансового обеспечения которых, являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем 2 части 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации

     1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с абзацем 2 части 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и частью 16 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств муниципальных бюджетных учреждений МО «Тараса» (далее – учреждения), источником финансового обеспечения которых являются субсидии, предоставленные учреждениям на цели, не связанные с финансовым обеспечением выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) (далее – целевые субсидии). 

    2. Операции с целевыми субсидиями, поступающими учреждению, учитываются на отдельном лицевом счете, открываемом учреждению в территориальном органе Управления Федерального казначейства (далее - лицевой счет) в порядке, установленном финансовым органом.

   3. Администрация МО «Тараса», осуществляющая функции и полномочия учредителя в отношении учреждения (далее – учредитель), ежегодно определяет Перечень целевых субсидий на очередной год (код формы по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501015) (далее – Перечень целевых субсидий), в котором отражаются целевые субсидии, предоставляемые в соответствующем финансовом году.

   4. В случае возникновения необходимости внесения в течение финансового года изменений в Перечень целевых субсидий, в части его дополнения, учредитель вправе внести эти изменения и дополнения. 

   5. Для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств учреждений, источником финансового обеспечения которых являются целевые субсидии (далее – целевые расходы), учреждением в финансовый орган, представляются Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному бюджетному учреждению на соответствующий год (код формы по ОКУД 0501016).

Сведения при наличии между учреждением и финансовым органом, электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи представляет в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее – в электронном виде).

При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи Сведения представляются на бумажном носителе с одновременным представлением на машинном носителе.

    6. В Сведениях указываются по кодам классификации операций сектора государственного управления (далее – код КОСГУ) планируемые на текущий финансовый год суммы поступлений целевых субсидий в разрезе кодов субсидий по каждой целевой субсидии и соответствующие им планируемые суммы целевых расходов учреждения без подведения группировочных  итогов.
Уполномоченный работник финансового органа осуществляет контроль представленных учреждением Сведений на соответствие информации, содержащейся в них, информации, указанной в Перечне целевых субсидий.

   7. При внесении изменений в Сведения учреждение представляет в соответствии с настоящим Порядком в финансовый орган Сведения, в которых указываются показатели с учетом внесенных в Сведения изменений.

Уполномоченный работник финансового органа не позднее рабочего дня, следующего за днем представления учреждением в финансовый орган Сведений, предусмотренных настоящим пунктом, проверяет их на соответствие установленной форме.

   8. Для санкционирования целевых расходов, источником финансового обеспечения которых являются неиспользованные на начало текущего финансового года остатки целевых субсидий прошлых лет, на суммы которых согласно решению соответствующего главного распорядителя бюджетных средств подтверждена потребность в направлении их на те же цели (далее - разрешенный к использованию остаток целевой субсидии), учреждением представляются в администрацию Сведения, в которых проставляется сумма разрешенного к использованию остатка целевой субсидии прошлых лет.

   9. В случае уменьшения учредителем, планируемых поступлений целевых субсидий, сумма поступлений соответствующей целевой субсидии, указанная в Сведениях, должна быть больше или равна сумме произведенных целевых расходов, источником финансового обеспечения которых является соответствующая целевая субсидия, с учетом разрешенного к использованию остатка целевой субсидии. 

Неиспользованные в текущем финансовом году остатки средств, предоставленных бюджетным учреждениям  из соответствующего бюджета  бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации подлежат перечислению бюджетными учреждениями в соответствующий бюджет. Остатки средств, перечисленные бюджетными учреждениями в соответствующий бюджет, могут быть возвращены бюджетным учреждениям в очередном финансовом году при наличии потребности в направлении их на те же цели  в соответствии с решением соответствующего главного распорядителя бюджетных средств.

   10. Целевые расходы осуществляются на основании представленных учреждением платежных документов, оформленных в порядке, установленном финансовым органом.

Платежные документы при наличии между учреждением и финансовым органом электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи представляет в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее – в электронном виде). 

При отсутствии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи платежные документы представляются на бумажном носителе с одновременным представлением на машинном носителе.

   11. Операции по целевым расходам осуществляются в пределах средств, отраженных по соответствующему коду субсидии на лицевом счете по иным субсидиям. Суммы, зачисленные в установленном порядке на счет финансового органа, для учета операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений, на основании платежных документов, в которых не указан или указан несуществующий код субсидии, учитываются финансовым органом, на лицевом счете по иным субсидиям, открытом учреждению, без права расходования.

    12. Уполномоченный  работник финансового органа  не позднее рабочего дня, следующего за днем представления учреждением платежного документа, проверяет его на соответствие установленной форме, оформление в соответствии с настоящим Порядком, а также соответствие подписей имеющимся образцам, представленным учреждением в порядке, установленном для открытия лицевого счета по иным субсидиям.

    13. Для подтверждения возникновения денежного обязательства по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде, учреждение представляет в финансовый орган вместе с платежным документом указанный в нем документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, предусмотренный Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета, утвержденным финансовым органом. 

     14. При санкционировании оплаты денежных обязательств финансовым органом, осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

     1) наличие указанного (их) в платежном документе кода (кодов) КОСГУ и кода субсидии в Сведениях;

     2) соответствие указанного в платежном документе кода КОСГУ, коду КОСГУ, указанному в Сведениях по соответствующему коду субсидии;

     3) соответствие указанного в платежном документе кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

    4) соответствие содержания операции по оплате денежных обязательств на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, аренды, исходя из документа-основания, коду КОСГУ и содержанию текста назначения платежа, указанным в  платежном документе;

     5) не превышение суммы, указанной в платежном документе, над суммой неиспользованного остатка расходов по соответствующему коду КОСГУ и соответствующему коду субсидии, учтенным на лицевом счете по иным субсидиям;

6) соответствие информации, указанной в платежном документе, Сведениям.

      15. В случае если форма или информация, указанная в платежном документе не соответствуют требованиям, установленным пунктами 11-14 настоящего Порядка, специалист финансового органа в установленном им порядке возвращает представленный платежный документ учреждению не позднее одного рабочего дня, с указанием причины возврата.

     16. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком платежный документ принимается к исполнению.

В платежном документе, представленном на бумажном носителе, уполномоченным работником финансового органа проставляется отметка, подтверждающая санкционирование оплаты денежных обязательств учреждения с указанием даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника.

     17. Учреждение вправе направить средства, полученные им в установленном порядке от осуществления предусмотренных его уставом видов деятельности, на возмещение расходов, произведенных в связи с исполнением исполнительных документов за счет целевых субсидий в порядке, установленном финансовым органом.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«15»апреля 2012 г № 23                                                             с. Тараса

О Порядке взыскания в местный бюджет неиспользованных

в текущем году остатков субсидий, предоставленных из бюджетов

бюджетной системы Российской Федерации муниципальным

бюджетным учреждениям МО «Тараса»

В соответствии с частью 19 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010г. №83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" и Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010г. № 82н «О взыскании в соответствующий бюджет неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации государственным (муниципальным) бюджетным учреждениям» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок взыскания в местный бюджет неиспользованных в текущем  финансовом году остатков субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации муниципальным бюджетным учреждениям МО «Тараса», согласно приложению № 1 к настоящему Постановлению.

2. Настоящее Постановление вступает в силу с 1 апреля 2012 года и применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых администрацией МО «Тараса» с учетом положений части 16 статьи 33 Федерального закона № 83-ФЗ принято решение о предоставлении им субсидии из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Тараса»

Глава администрации 

МО «Тараса»                                       
Г.А.Барлуков

Приложение

Утверждено

Постановлением главы администрации

                                                                                              №23 от 15.04.2012г

ПОРЯДОК 

взыскания в местный бюджет неиспользованных

в текущем финансовом году остатков субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

муниципальным бюджетным учреждениям МО «Тараса»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с частью 19 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010г. № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" и Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010г. № 82н «О взыскании в соответствующий бюджет неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации государственным (муниципальным) бюджетным учреждениям» и устанавливает порядок взыскания в соответствующий бюджет неиспользованных на 1 января текущего финансового года остатков субсидий, ранее предоставленных муниципальным бюджетным учреждениям (далее - учреждение) в соответствии с федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий финансовый год, законом о бюджете Иркутской области, Решением Думы МО «Тараса»

2. Взысканию подлежат неиспользованные остатки целевых субсидий, в отношении которых администрацией МО «Тараса», осуществляющей функции и полномочия учредителя учреждений, не принято решение о наличии потребности в направлении их на те же цели в текущем финансовом году (далее - остатки целевых субсидий, подлежащие взысканию).

3. Порядок взыскания остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, определяющий, в том числе дату, с которой осуществляется взыскание остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, в федеральный бюджет, бюджет субъекта Российской Федерации, местный бюджет, документы, являющиеся основанием для взыскания, устанавливается соответственно Министерством финансов Российской Федерации, финансовыми органами субъектов Российской Федерации, муниципальных образований.

4. Остатки целевых субсидий, подлежащих взысканию, перечисляются в федеральный бюджет, бюджет субъекта Российской Федерации, местный бюджет соответственно территориальными органами Федерального казначейства, финансовыми органами муниципальных образований (далее - финансовый орган) на счет, открытый Управлению Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации на балансовом счете № 40101 "Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации" (далее - счет № 40101) для последующего перечисления остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, в соответствующий бюджет.

5. Перечисление остатков целевых субсидий, подлежащих взысканию, осуществляется в пределах общего остатка средств, учтенных на отдельном лицевом счете, открытом учреждению для учета операций с целевыми субсидиями, на основании платежных документов, оформленных в установленном порядке финансовым органом, на счет № 40101 по месту открытия лицевого счета администратора доходов бюджета главному администратору (администратору) доходов, администратору доходов бюджета с полномочиями главного администратора соответствующего бюджета от возврата неиспользованных остатков целевых субсидий.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«15»апреля 2012 г № 24                                                                           с. Тараса

Об утверждении Порядка составления,

 утверждения и ведения бюджетных смет 

 муниципальных казенных учреждений 

МО «Тараса»

        В соответствии с п.1 ст. 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ч.1 ст.13 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы учреждения, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 №112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (в ред. Приказа от 30.07.2010 №84н), 

                                                                              ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений муниципального образования «Тараса» (прилагается).
         2.   Постановление вступает в силу с 1 апреля 2012 г. 

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации .

         Глава МО «Тараса»                                        
Г.А.Барлуков
Утвержден 

постановлением главы администрации 

МО «Тараса»№ 24 от 15.04.2012г

Порядок

составления, утверждения и ведения бюджетных смет

муниципальных казенных учреждений сельского поселения 
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных  учреждений муниципального образования «Тараса» (далее - Порядок) разработан в соответствии с п.1 ст. 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ч.1 ст.13 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений", а так же приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 №112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» ( в ред. Приказа от 30.07.2010 №84н).

1.2. Настоящий Порядок устанавливает для муниципальных казенных учреждений МО «Тараса» (далее - учреждения), процедуру составления, утверждения и ведения бюджетных смет.

II. Порядок составления и утверждения бюджетных смет

2.1. Бюджетные сметы составляются в целях установления объема и распределения направлений расходования средств бюджета МО «Тараса» на период одного финансового года. 

Показатели бюджетной сметы должны соответствовать доведенным лимитам бюджетных обязательств на принятие и исполнение бюджетных обязательств по выполнению функций учреждениями (далее – лимиты бюджетных обязательств).

2.2. Учреждения в течение 10 дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств составляют бюджетную смету по установленной форме в соответствии с Приложением 1 к настоящему Порядку.

2.3. Показатели бюджетной сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией по кодам статей и подстатей классификации операций сектора государственного управления, с указанием кода аналитического показателя.  

Учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

2.4. Бюджетная смета составляется учреждением на основании установленных главным распорядителем средств бюджета  на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения.

2.5. Объем бюджетных ассигнований по статьям и подстатьям классификации операций сектора государственного управления бюджетной сметы устанавливается в соответствии с доведенными до учреждения объемами лимитов бюджетных обязательств.

2.6. Составленная бюджетная смета подписывается (с расшифровкой подписи) руководителем учреждения и исполнителем документа, проставляется дата подписания сметы, заверяется печатью учреждения и направляется учреждением на согласование в финансовый отдел администрации МО «Тараса».

К бюджетной смете, представленной на утверждение, прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы.

2.7. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по установленной форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Порядку.

2.8. Финансовый отдел администрации МО «Тараса» рассматривает бюджетную смету на предмет соответствия показателей сметы лимитам бюджетных обязательств, правильности произведенных расчетов, правильности отнесения расходов по кодам бюджетной классификации Российской Федерации и направляет на утверждение главе МО «Тараса».

При выявлении несоответствия показателей бюджетной сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств бюджетная смета возвращается учреждению для устранения замечаний и повторно представляется учреждением на утверждение в течение 5 рабочих дней.

2.9. Бюджетная смета составляется в рублях и действует  в течение календарного года с 1 января по 31 декабря. 

III. Требования к ведению бюджетных смет

3.1. Ведением бюджетной сметы является внесение изменений в бюджетную смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

3.2. Изменения показателей сметы составляются учреждением в соответствии с приложением 3 к настоящему Порядку.

Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения отражается со знаком «плюс» или уменьшения объемов сметных назначений отражающихся со знаком «минус».

3.3. Учреждение обязано составить и предоставить на утверждение уточненную бюджетную смету в случае:

- утверждения в текущем финансовом году дополнительных лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджетов (разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджета);

- изменения кодов классификации расходов бюджетов;

-изменение назначения лимитов бюджетных обязательств.

3.4. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.

3.5. По уменьшаемым бюджетным ассигнованиям учреждения принимают письменные обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности.

3.6. Утверждение уточненной бюджетной сметы осуществляется главой муниципального образования.

3.7. Учреждения осуществляют операции по расходованию средств бюджета МО «Тараса » в соответствии с утвержденными бюджетными сметами.
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	по ОКЕИ
	383

	
	по ОКВ
	


	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма

	
	
	раздела
	подраз-дела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	


Руководитель учреждения   _______________________  __________________________________

                                                          (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Исполнитель                       _______________________  __________________________________

                                                          (подпись)                                 (расшифровка подписи)                                      

	
	Номер страницы
	

	«_______»________________20_____г.
	Всего страниц
	

	
	Приложение №2
к Порядку составления утверждения и ведения смет муниципальными казенными учреждениями МО «-----------------» от 13.04.12. № __



	
	Утверждаю:

Глава МО «-----------------»

 ___________   -----------------

«____»___________  ________г.

	
	
	коды

	               ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20___ г.
	по ОКУД
	0501014

	                от «_____»_____________________20___г. 
	дата
	 

	Получатель бюджетных средств_________________________________________________________________
	по ОКПО
	 

	Распорядитель бюджетных средств_______________________________________________________________
	по перечню (реестру)
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств_______________________________________________________
	по перечню (реестру)
	 

	Наименование бюджета_________________________________________________________________________
	по БК
	 

	Единица измерения: руб.
	по ОКАТО
	

	
	по ОКЕИ
	383

	
	по ОКВ
	

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Утверждено на очередной финансовый год
	Обязательства
	Сумма, всего (гр.10+гр.11)

	
	
	раздела
	подраз-дела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	дейст-вующие
	прини-маемые
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


Руководитель учреждения   _______________________  __________________________________

                                                        (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Исполнитель                       _______________________  __________________________________

                                                         (подпись)                                 (расшифровка подписи)                                      

	
	Номер страницы
	

	«_______»________________20_____г.
	Всего страниц
	

	
	Приложение №3
к Порядку составления утверждения и ведения смет муниципальными казенными учреждениями МО «-----------------» от 13.04.12. № __



	
	Утверждаю:

Глава МО «-----------------»

 ___________   С.И.Прохоров

«____»___________  ________г.

	
	
	коды

	               ИЗМЕНЕНИЕ №___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ  БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20___ г.
	по ОКУД
	0501013

	                от «_____»_____________________20___г. 
	дата
	 

	Получатель бюджетных средств_________________________________________________________________
	по ОКПО
	 

	Распорядитель бюджетных средств_______________________________________________________________
	по перечню (реестру)
	 

	Главный распорядитель бюджетных средств_______________________________________________________
	по перечню (реестру)
	 

	Наименование бюджета_________________________________________________________________________
	по БК
	 

	Единица измерения: руб.
	по ОКАТО
	

	
	по ОКЕИ
	383

	
	по ОКВ
	

	Наименование показателя
	Код строки
	Код по бюджетной классификации Российской Федерации
	Сумма изменения (+,-)

	
	
	раздела
	подраз-дела
	целевой статьи
	вида расходов
	КОСГУ
	код аналитического показателя
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	в рублях
	в валюте

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК (по коду раздела)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	


Руководитель учреждения   _______________________  __________________________________

                                                          (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Исполнитель                       _______________________  __________________________________

                                                         (подпись)                                 (расшифровка подписи)                                      

	
	Номер страницы
	

	«_______»________________20_____г.
	Всего страниц
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«15»апреля 2012 г № 25                                                                   с. Тараса

Об утверждении Положения

«О порядке ведения реестра расходных обязательств»

В целях установления порядка ведения реестра расходных обязательств и в соответствии со статьей 87 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  Положения "О бюджетном процессе», принятого решением Думы МО «Тараса» 

                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения и дополнения в постановление администрации МО «Тараса» № 85 от 02.11.2007г  « Об утверждении порядка ведения расходных обязательств»

2. Утвердить  в новой редакции Положение "О порядке ведения реестра расходных обязательств» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на Начальника финансового отдела 

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Тараса»

Глава МО «Тараса»                           
Г.А.Барлуков

                                                        Приложение к Постановлению № 25 от 15.04.2012г

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА РАСХОДНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Тараса»
1. Настоящее Положение устанавливает основные принципы и порядок ведения реестра расходных обязательств муниципального образования «Тараса» (далее - поселение).

2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные термины и понятия, в том числе установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации:

1) реестр расходных обязательств поселения - используемый при составлении проекта бюджета поселения свод (перечень) законов, иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов поселения, обуславливающих публичные нормативные обязательства и (или) правовые основания для иных расходных обязательств поселения с указанием соответствующих положений (статей, частей, пунктов, подпунктов, абзацев) законов и иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов поселения с оценкой объемов бюджетных ассигнований, необходимых для исполнения включенных в реестр расходных обязательств поселения;

2) фрагмент реестра расходных обязательств поселения - часть реестра расходных обязательств поселения, формируемая главными распорядителями средств бюджета поселения и представляемая в финансовый отдел поселения (далее – финансовый отдел);

3) действующие обязательства поселения - расходные обязательства поселения, возникшие в результате принятия муниципальных правовых актов поселения, включенные в реестр расходных обязательств поселения и подлежащие исполнению в плановом периоде за счет средств бюджета поселения, а в части делегированных полномочий за счет субвенций из регионального фонда компенсаций;

4) бюджет действующих обязательств поселения - объем бюджетных ассигнований, необходимый для исполнения действующих обязательств поселения в плановом периоде (с распределением по годам);

5) плановый период - период, составляющий три года, в том числе год, на который разрабатывается проект бюджета поселения, и последующие два года.

3. Реестр расходных обязательств поселения представляет собой единую информационную базу данных, содержащую в бумажной и электронной форме сведения, перечисленные в пункте 6 настоящего Положения.

4. Ведение реестра расходных обязательств поселения осуществляется путем внесения в единую информационную базу данных сведений о расходных обязательствах поселения, обновления и (или) исключения этих сведений.

Каждый вновь принятый муниципальный правовой акт поселения, предусматривающий возникновение расходного обязательства поселения, подлежит обязательному включению в реестр расходных обязательств поселения.

5. В сфере реализации полномочий по ведению реестра расходных обязательств поселения финансовый отдел осуществляет следующее:

1) проводит детальную проверку фрагментов реестра расходных обязательств поселения.

По итогам проверки финансовый отдел вправе изменить (дополнить) перечень расходных обязательств поселения, подлежащих отражению во фрагменте реестра расходных обязательств поселения;

2) проводит детальную проверку реестра расходных обязательств поселения.

По итогам проверки финансовый отдел  вправе изменить (дополнить) перечень расходных обязательств, подлежащих отражению в реестре расходных обязательств поселения;

3) сводит фрагменты реестра расходных обязательств поселения  по отдельным главным распорядителям средств бюджета в реестр расходных обязательств поселения;

4) представляет реестр расходных обязательств поселения в Финансовое управление МО «Боханский район».

6. В сфере реализации полномочий по ведению реестра расходных обязательств поселения главные распорядители средств бюджета поселения осуществляют следующее:

1) ведут фрагмент реестра расходных обязательств поселения, подлежащих исполнению в пределах утвержденных им лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований, в соответствии с методическими и инструктивными материалами финансового отдела;

2) представляют фрагмент реестра расходных обязательств поселения в финансовый отдел МО «Тараса».

7. Реестр расходных обязательств поселения, а также фрагменты реестра расходных обязательств поселения состоят из следующих разделов:

1) код расходного обязательства поселения;

2) наименование расходного обязательства поселения;

3) реквизиты нормативного правового акта, договора, соглашения, устанавливающих расходное обязательство поселения:

- тип нормативного правового акта;

- источник нормативного правового акта, договора, соглашения (орган, принявший нормативный правовой акт, подписавший договор, соглашение);

- дата подписания нормативного правового акта, договора, соглашения;

- номер нормативного правового акта, договора, соглашения;

- наименование нормативного правового акта, договора, соглашения;

4) код раздела функциональной классификации расходов бюджета поселения;

5) код подраздела функциональной классификации расходов бюджета поселения;

6) код целевой статьи функциональной классификации расходов бюджета поселения;

7) код вида расходов функциональной классификации расходов бюджета поселения;

8) код подстатьи экономической классификации расходов бюджета поселения;

9) объем средств на исполнение расходного обязательства поселения:

- план отчетного года;

- факт отчетного года;

- текущий финансовый год (план);

- очередной финансовый год (прогноз);

- финансовый год + 1 (плановый период на первый последующий год, следующий за очередным финансовым годом);

- финансовый год + 2 (плановый период на второй последующий год, следующий за очередным финансовым годом);

10) код методики расчета объема расходов.

8. Главные распорядители средств бюджета поселения представляют в финансовый отдел фрагменты реестра расходных обязательств поселения по форме, установленной приложением к настоящему Порядку, для составления:

1) предварительного реестра расходных обязательств поселения - ежегодно до начала распределения финансовым отделом предельных объемов бюджетного финансирования на очередной финансовый год в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в срок не позднее 1 января текущего года;

2) планового реестра расходных обязательств поселения - в срок не позднее 20 апреля текущего года;

3) уточненного реестра расходных обязательств поселения - не позднее 15 января текущего года.

Указанные реестры расходных обязательств поселения представляются на бумажном и магнитном носителях.

9. Финансовый отдел ежегодно составляет и направляет в Финансовое управление МО «Боханский район»:

1) плановый реестр расходных обязательств поселения - в срок не позднее 20 мая текущего года;

2) уточненный реестр расходных обязательств поселения - в срок не позднее 20 января текущего года.

10. Данные реестра расходных обязательств поселения являются основой для разработки среднесрочного финансового плана поселения в части формирования бюджета действующих обязательств поселения и проекта бюджета поселения на очередной финансовый год в части формирования расходной части бюджета поселения.

11. Порядок использования данных реестра расходных обязательств поселения при разработке среднесрочного финансового плана поселения определяется постановлением Главы администрации МО «Тараса» о порядке разработки среднесрочного финансового плана поселения.

12. После принятия Думой поселения решения о бюджете поселения на очередной финансовый год главные распорядители средств бюджета поселения представляют в финансовый отдел обновленные фрагменты реестра расходных обязательств поселения с учетом положений решения о бюджете поселения на очередной финансовый год и с учетом изменения (дополнения) состава расходных обязательств поселения.

13. Финансовый отдел в месячный срок осуществляет сбор обновленных фрагментов реестра расходных обязательств поселения и формирование (обновление) реестра расходных обязательств поселения.

Комитет по финансам осуществляет закрепление данного состояния реестра расходных обязательств поселения и архивирование соответствующего состояния реестра в электронном и печатном форматах.

14. Реестр расходных обязательств поселения подлежит размещению на официальном сайте администрации поселения в разделе "Нормативные акты".

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«15»апреля 2012 г № 26                                                                             с. Тараса

Об утверждении Порядка определения перечня особо
ценного движимого имущества бюджетного учреждения.
 

В   соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст.4237) и во исполнение пункта 10.2 плана мероприятий по совершенствованию правового положения государственных (муниципальных) учреждений, утвержденного распоряжением   Правительства  Российской    Федерации    от  05.03.2010 № 296-р (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 10, ст.1166, № 29, ст.3974; 2011, № 18, ст.2672), 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок определения перечня особо ценного движимого имущества бюджетного учреждения.

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

 

 

Глава МО «Тараса»                           
Г.А.Барлуков

 

                                                                                                          

  Приложение №1 к Постановлению

                                                                                                                   № 26 от 15.04.2012

 

ПОРЯДОК
определения перечня особо ценного движимого
имущества бюджетного учреждения
 

1. Настоящий Порядок разработан в целях определения перечня особо ценного движимого имущества (далее - перечень) бюджетного учреждения, в отношении которого Администрация МО «Тараса» осуществляет функции и полномочия учредителя.

2. Подлежат включению в состав особо ценного движимого имущества бюджетного учреждения:

 имущество, балансовая стоимость которого превышает 200 тысяч рублей;

иное движимое имущество, без которого осуществление бюджетным учреждением предусмотренных его уставом основных видов деятельности будет существенно затруднено;

имущество, отчуждение которого осуществляется в специальном порядке, установленном законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3. Администрация МО «Тараса» определяет перечни на основе предложений бюджетного учреждения о включении особо ценного движимого имущества в перечень (далее – предложения), направляемых бюджетным учреждением в МО «Тараса» в соответствии с прилагаемой формой.

Предложения формируются и направляются бюджетным учреждением в администрацию ежегодно до 1 апреля.

4. МО «Тараса»на основе предложений бюджетного учреждения подготавливает проект постановления об утверждении соответствующего перечня.

5. В целях внесения изменений в утвержденный постановлением администрацией МО «Тараса» перечень, бюджетное учреждение представляет в администрацию предложения по изменению перечня.

6. Администрация МО «Тараса» своим постановлением утверждает изменения, вносимые в соответствующий перечень.

7. Распоряжение, в том числе: списание, реализация, передача с баланса (принятие на баланс) объектов основных средств, относящихся к особо ценному движимому имуществу, осуществляется только с разрешения главного распорядителя и получателя средств.

 

 

 

 

                                                                                                                           

        Приложение №2

ПЕРЕЧЕНЬ

особо ценного движимого имущества, находящегося

в бюджетном учреждении

 

 

 

(наименование бюджетного учреждения)

 

 

	 

№
п/п

 
	 

Наименование особо
ценного движимого
имущества
	 

Адрес    
бюджетного учреждения
	 

Инвентарный
номер
	 

Балансовая
стоимость
(руб.)
	 

Остаточная
стоимость
(руб.)

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«16»апреля 2012 г №  27                                                                 с. Тараса

О порядке ведения муниципальной

долговой книги.

В соответствии со статьей 121 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях учета долговых обязательств МО «Тараса»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке ведения муниципальной долговой книги МО «Тараса» согласно приложению.

2. Финансовому отделу  администрации МО «Тараса» в сроки, предусмотренные настоящим Положением, внести в муниципальную долговую книгу все действующие долговые обязательства.

3. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на начальника  финансовым отделом 

Глава МО «Тараса»                          
Г.А.Барлуков
 Приложение №1

                                                                                            к Постановлению № 27

                                                                                            от 16.04.12

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке ведения муниципальной долговой книги 

1. Общие положения
1.1. Долговые обязательства муниципального образования «Тараса» подлежат обязательному учету (регистрации) в муниципальной долговой книге муниципального образования (далее - долговая книга).

1.2. Долговая книга — это реестр долговых обязательств муниципального образования, содержащий совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию долговых обязательств, их учет по видам, срокам, кредиторам, позволяет оперативно пополнять, представлять, получать, обрабатывать информацию о состоянии долга муниципального образования, составлять и представлять установленную отчетность.

1.3. Настоящее положение (далее - Положение) устанавливает порядок ведения долговой книги, обеспечения контроля за полнотой учета, правильностью оформления, своевременностью обслуживания и исполнения долговых обязательств в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации.

1.4. Ведение долговой книги осуществляет финансовый орган муниципального образования.

2. Ведение долговой книги 
2.1. Долговая книга ведется в форме, согласно приложению к настоящему Положению и состоит из следующих разделов:

- муниципальные ценные бумаги;

- бюджетные кредиты, привлеченные в местный бюджет от других бюджетов Российской Федерации;

- кредиты, полученные муниципальным образованием;

- муниципальные гарантии.

2.2. Учет долговых обязательств, перечисленных в п. 2.1. настоящего Положения, ведется на основании оригиналов или копий следующих документов, заверенных органом, принявшим либо подписавшим соответствующий документ:

- соответствующего постановления или распоряжения администрации муниципального образования, решения представительного органа муниципального образования;

- соответствующего договора или соглашения (кредитного договора, договора о предоставлении муниципальных гарантий, проспекта эмиссии и т.д.), изменений и дополнений к нему, подписанных уполномоченным лицом;

- прочих договоров и документов, обеспечивающих или сопровождающих вышеуказанный договор или соглашение.

2.3. Изменения долговых обязательств муниципального образования подлежат отражению в долговой книге. Изменения отражаются в долговой книге на основании оригиналов (копий) платежных документов, выписок из счета, актов сверки задолженности и других документов, подтверждающих изменение долга муниципального образования.

2.4. Информация о долговых обязательствах муниципального образования вносится финансовым органом муниципального образования в долговую книгу в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента возникновения соответствующего обязательства.

2.5. После полного выполнения обязательств перед кредитором производится списание долга по данному долговому обязательству в трехдневный срок со дня погашения долгового обязательства, путем внесения в графу "Остаток долговых обязательств" записи «Погашено». Погашенное долговое обязательство не переходит в долговую книгу муниципального образования на следующий финансовый год.

2.6. Внутри разделов регистрационные записи осуществляются в хронологическом порядке нарастающим итогом.

2.7. Каждое долговое обязательство регистрируется отдельно и имеет регистрационный код, который состоит из шести знаков:

Ф, ГГ, ННН, где

Ф – номер раздела;

ГГ – две последние цифры года, в котором оформлено долговое обязательство;

ННН – порядковый номер долгового обязательства в соответствующем разделе муниципальной долговой книги.

2.8. Долговое обязательство регистрируется в валюте долга. При представлении информации о состоянии долга и составлении отчетности долговые обязательства в иностранной валюте пересчитываются в валюту Российской Федерации по официальному курсу Центрального банка Российской Федерации на отчетную дату.

2.9. В долговой книге указывается верхний предел муниципального долга, установленный решением представительного органа муниципального образования о местном бюджете на очередной финансовый год, по состоянию на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом, с указанием в том числе верхнего предела долга по муниципальным гарантиям.

3. Порядок представление информации и отчетности о состоянии долга муниципального образования
3.1. Пользователями информации, включенной в долговую книгу, являются органы исполнительной власти муниципального образования в соответствии с их полномочиями по управлению долгом муниципального образования и Департамент финансов администрации Иркутской области.

3.2. Финансовый орган муниципального образования на основании данных долговой книги ежеквартально подводит итоги о состоянии и движении долга муниципального образования.

3.3. Кредиторы муниципального образования и кредиторы получателей муниципальных гарантий имеют право получить документ, подтверждающий регистрацию долга - выписку из долговой книги. Выписка из долговой книги предоставляется на основании письменного запроса за подписью уполномоченного лица кредитора, если иной порядок не предусмотрен договором.

3.4. Финансовый орган муниципального образования на основании данных долговой книги составляет годовой отчет о состоянии и движении накопленного и текущего долга муниципального образования. Годовой отчет о состоянии и движении долга составляется в сроки составления годового отчета об исполнении местного бюджета и представляется Главе муниципального образования и в представительный орган муниципального образования.

4. Заключительные положения
4.1. Руководитель финансового органа муниципального образования несет ответственность за организацию ведения долговой книги, своевременность и правильность составления годовых отчетов о состоянии и движении накопленного и текущего долга муниципального образования в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Регистрация в долговой книге долговых обязательств, возникших до утверждения настоящего Положения, производится после инвентаризации задолженности на основании документов, указанных в пункте 2.2. настоящего Положения.

4.3. Присвоение регистрационного кода долговым обязательствам, возникшим до утверждения настоящего Положения, осуществляется в соответствии с п. 2.7. настоящего Положения. 

4.4. Инвентаризация существующих долговых обязательств и их регистрация проводятся в течение трех месяцев со дня утверждения настоящего Положения.

4.5. Информация о долговых обязательствах, переходящих на следующий финансовый год, переносится в новый бланк муниципальной долговой книги со старыми регистрационными кодами.

Приложение №2
к Положению о порядке ведения 
долговой книги 
муниципального образования 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ДОЛГОВАЯ КНИГА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 200_ г.

Предельный размер долга муниципального образования ______ тыс. руб.

в т.ч. верхний предел суммы обязательств по муниципальным гарантиям ______ тыс. руб.

	NN
	Дата 
регистрации
	Регистра- 
ционный 
код 
	Наимено- 
вание 
кредитора
	Наименование 
заемщика 
	Форма 
обеспечения 
обязательства, 
N и дата 
договора 
залога/ 
контргарантии 
	Основание возникновения 
долгового обязательства 
	Исполнение или 
прекращение 
долгового 
обязательства 
(полное/частичное) 
	Остаток 
долгового 
обязательства 
(непогашенный 
кредит, 
неиспользованная 
гарантия) 

	
	
	
	
	
	
	Вид, 
номер 
и дата 
документа 
(договора 
и т.д.) 
	Сумма
	Дата/срок 
погашения 
(график) 
	Основание
	Дата
	Сумма
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Муниципальные ценные бумаги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Бюджетные кредиты, привлеченные в местный бюджет от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Кредиты, полученные муниципальным образованием 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Муниципальные гарантии

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

«16»апреля  2012 г № 28                                                                    с. Тараса

Об утверждении Положения о порядке 

расходования средств резервного фонда

администрации муниципального 

образования «Тараса»

В соответствии со статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 10 Положения о бюджетном процессе сельского поселения  «Тараса»:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке расходования средств резервного фонда администрации муниципального образования «Тараса»

2. Настоящее Постановление вступает в силу с 16 апреля 2012 года.

         3.  Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

4  Данное Постановление опубликовать в Вестнике МО «Тараса»

Глава МО «Тараса»                                                                                      Г.А.Барлуков

Утверждено

Постановлением 

Главы МО «Тараса»

№ 28 от 16.04.2012г.

Положение

о порядке расходования средств резервного фонда администрации

муниципального образования «Тараса» 

1. Настоящее положение разработано в соответствии со статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей10 Положения о бюджетном процессе сельского поселения  и устанавливает порядок выделения и использования средств резервного фонда администрации муниципального образования «Тараса» 

2. Резервный фонд администрации муниципального образования «Тараса»  создается для финансирования непредвиденных расходов и мероприятий местного значения, не предусмотренных в бюджете муниципального образования «Тараса»  на соответствующий финансовый год. 

3. Объем  резервного фонда администрации муниципального образования «Тараса»  определяется решением о бюджете муниципального образования «Тараса»  на соответствующий год.

4. Средства резервного фонда администрации муниципального образования «Тараса»  расходуются на финансирование:

проведения аварийно-восстановительных работ по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, имевших место в текущем финансовом году; 

поддержки общественных организаций и объединений;

проведения мероприятий местного значения;

проведение встреч, симпозиумов, выставок и семинаров по проблемам местного значения;

выплаты разовых премий и оказания разовой материальной помощи гражданам;

других мероприятий и расходов, относящихся к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования «Тараса».

5. Средства из резервного фонда администрации муниципального образования «Тараса»  выделяются на основании решения администрации муниципального образования «Тараса». 

Решения администрации муниципального образования «Тараса»  о выделении средств из резервного фонда муниципального образования «Тараса»  принимаются в тех случаях, когда средств, находящихся в распоряжении  исполнительно- распорядительных органов и организаций муниципального образования «Тараса», осуществляющих эти мероприятия, недостаточно.

В решении администрации муниципального образования «Тараса»  о выделении средств из резервного фонда указываются общий размер ассигнований и их распределение по получателям и проводимым мероприятиям. Использование средств на цели, не предусмотренные решениями администрации, не допускается.

6. Проекты решений администрации муниципального образования «Тараса» о выделении средств из резервного фонда муниципального образования «Тараса»  с указанием размера выделяемых средств и направления их расходования готовит финансовый орган  в течение 2 дней после получения соответствующего поручения Главы администрации муниципального образования «Тараса».

7. Подразделения администрации и организаций муниципального образования «Тараса» по роду деятельности которых выделяются средства из резервного фонда, представляют в финансовый орган муниципального образования «Тараса» документы с обоснованием размера испрашиваемых средств, включая сметно-финансовые расчеты, а также в случае необходимости - заключения комиссии, экспертов и т.д.

8. Средства из резервного фонда администрации муниципального образования «Тараса»  выделяются на финансирование мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций только местного уровня.

Муниципальные предприятия и организации, подразделения местной администрации не позднее 2 дней со дня возникновения  чрезвычайной ситуации могут обращаться в Администрацию с просьбой о выделении средств из резервного фонда. В обращении должны быть указаны данные о размере материального ущерба, размере выделенных и израсходованных на ликвидацию чрезвычайной ситуации средств организаций, местных бюджетов, страховых фондов и иных источников, а также о наличии у них резервов материальных и финансовых ресурсов.

9. Органы местной администрации и организации, в распоряжение которых выделяются средства резервного фонда, несут ответственность за целевое использование средств в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и в месячный срок после проведения соответствующих мероприятий представляют в финансовый орган муниципального образования «Тараса»  подробный отчет об использовании этих средств по форме, устанавливаемой финансовым органом.

10. Администрация муниципального образования «Тараса»  ежеквартально информирует Думу муниципального образования «Тараса»  о расходовании средств резервного фонда.

11. Контроль за целевым использованием средств резервного фонда осуществляет финансовый отдел администрации муниципального образования «Тараса».

Российская Федерация
Иркутская область

Боханский район

Муниципальное образование «Тараса»

Глава администрации

                                                Постановление № 29

17.04.2012 г.                                                                                       с. Тараса

         «Об утверждении Положения об администрации

          муниципального образования «Тараса»»

       На основании Федерального закона от 08.05.2010г. №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий
ской Федерации в связи с совершенствованием правового управления государственных (муниципальных) учреждений»

                                                Постановляю:

1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования «Тараса» в новой редакции (приложение 1)

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Тараса»

3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования.

                                                                                                    Г.А. Барлуков

