Приложение  3
К положению о мониторинге в сфере культуры

Муниципальное бюджетное учреждение культуры
«Межпоселенческая библиотека муниципального образования «Боханский район»
(МБУК «МБ МО «Боханский район»)
[bookmark: _GoBack]

Акт
по итогам проведения мониторинга 
в МБУК ________________________________________
_________________________________________________________________
(наименование библиотеки)

________________						«__»_____________ 20____ г.
(населенный пункт)

В соответствии с Положениемо мониторинге в сфере культуры, комиссией муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотека МО «Боханский район» в составе _________________________________________________________проведен мониторинг.

В ходе проведения мониторинга были проверены на предмет наличия нормативно-правовые документы, регламентирующие деятельность библиотеки:
1.Устав
2. Положения
3. Инструкции 
4. Акты
5. Прочие документы

Были изучены:
1. Первичные учетные документы для ежедневного заполнения (Приложение).
2. Вторичные учетные документы (Приложение).

В ходе проведения мониторинга выявлено следующее:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По итогам проведения мониторинга было предложено _____________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________		____________	___________________________	
       должность 				       подпись			(фамилия, имя, отчество)

____________________		____________	___________________________	
 должность 				       подпись			(фамилия, имя, отчество)


Ознакомлен(а) ___________________________		___________________
      должность                                  подпись	   (фамилия, имя, отчество)




	
Документы
	Наличие 
(да/нет)
	
Примечания 
	Сроки 
устранения 
замечаний

	Устав
	
	
	

	Правила пользования библиотекой 
	
	
	

	-Положение по организации учета и сохранности библиотечного фонда
	
	
	

	- Акт сверки на наличие изданий, включенных в «Федеральный список  экстремистских   материалов»
	
	
	

	- Положение об оказании платных услуг.
	
	
	

	- Положение о персональных данных читателей.
	
	
	

	- Положение о системе каталогов и картотек.
	
	
	

	- Положение о внестационарном обслуживании.
	
	
	

	- Положение о проведение культурно-просветительских (массовых) мероприятий, 
экскурсий, выставок и др. 
	
	
	

	Муниципальное задание на 2019 год, на 2020 год (если  разработано).
	
	
	

	Должностная(ые) инструкция(и) библиотечных работников.
	
	
	

	
Первичные учетные документы библиотекаря

	Дневники работы со всеми категориями пользователей
	
	
	

	Формуляры 
	
	
	

	Поручительства 
	
	
	

	Тетрадь справок и консультаций
	
	
	

	Тетрадь (журнал) или картотека отказов
	
	
	

	
Вторичныеучетные документы библиотекаря

	Отчет о работе библиотеки за год
	
	
	

	Статистическая форма №6-НК
	
	
	

	
Прочие документы 

	План работы библиотеки на год
	
	
	

	План работы библиотеки на месяц
	
	
	

	Правила пользования библиотекой
	
	
	

	Согласие на обработку персональных данных 
	
	
	

	Паспорта каталогов и картотек
	
	
	

	Паспорта мероприятий
	
	
	

	Паспорта выставок
	
	
	

	Краеведческая картотека
	
	
	

	Тематические картотеки
	
	
	

	Библиографические пособия
	
	
	

	
Материалы по работе пунктов внестационарного обслуживания

	Договор
	
	
	

	Дневник  работы
	
	
	

	Тетрадь учета
	
	
	



